
 

 

SKEMA 

PEREKRUTAN MAHASISWA ASING 

 

 

 

• Registrasi (Registration Process) 

Proses registrasi dilakukan oleh calon mahasiswa asing melalui  email 

internationaloffice@undiknas.ac.id atau dapat mengakses website 

https://internationaloffice.undiknas.ac.id/undiknas-international-class/.  

Calon mahasiswa akan mengirimkan beberapa dokumen seperti berikut :  

- Scan Passport (masa berlaku min. 18 bulan) 

- Newest photo   

- Scan Academic Transcript from High School or Previous Study   

 

• Tes Administratif (Documents Selection) 

Dokumen yang dikirimkan pada tahap registrasi akan diproses dan diobservasi selama 

1 bulan. International Office akan mengecek status calon mahasiswa seperti 

keimigrasian dan record study calon mahasiswa.  

 

• Tes Tulis (English Academic Test) 

Calon mahasiswa melakukan test yang dibuat dalam bahasa inggris melalui Undiknas 

Mobile Application.  

 

• Tes Wawancara (Interview Session) 

Calon mahasiswa akan melakukan sesi wawancara (internview session) Bersama 

Head of International Office dan Kepala Program Studi yang dituju sesuai dengan 
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program studi International Undergraduate Program Management dan Accounting.  

 

• Pengumuman (Letter of Acceptance) 

Setelah melalui 3 tahap proses seleksi (Tes Administratif, Tes Tulis, Tes Wawancara) 

pengumuman kelulusan mahasiswa asing akan dibuat dalam bentuk Letter of 

Acceptance (LoA) yang dikirimkan ke mahasiswa bersangkutan.  

 

• Daftar Kembali (Re-registration) 

Saat mendaftar kembali, mahasiswa diwajibkan untuk membayar biaya pendaftaran 

ulang. Setelah terinput ke sistem, mahasiswa akan diberikan Nomor Induk Mahasiswa 

(NIM), pembimbing akademik, dan proses pengambilan matakuliah sesuai prodi yang 

dipilih.  



 

 

 
 

• Proses Izin Tinggal (Visa Process) 

Dalam proses selama tinggal di Indonesia, mahasiswa asing akan dilaporkan dalam 

https://izinbelajar.kemdikbud.go.id/ yang merupakan website milik kementrian 

Pendidikan dan Kebudayaan Ristek Dikti. Mahasiswa asing yang sudah memiliki kartu 

izin tinggal terbatas (KITAS/KITAP) tidak melanjutkan pada proses izin tinggal dan 

hanya dilaporkan ke laman pelaporan izin belajar.  

 

Jika mahasiswa belum memiliki KITAS Pelajar, maka mahasiswa asing akan 

melakukan proses izin belajar ke kemdikbud pada laman tersebut terlebih dahulu. 

Adapun persyaratan Izin belajar (Study Permit) adalah sebagai berikut.  

a. Hasil Pindaian Surat Permohonan Izin Belajar bagi Mahasiswa Asing dari 

Perguruan Tinggi yang ditujukan kepada Direktur Kelembagaan Direktorat 

Jenderal Pendidikan Tinggi, Riset dan Teknologi. 

b. Informasi terkait program studi dan data pribadi. 

c. Hasil Pindaian Surat Diterima di Perguruan Tinggi (LOA). 

d. Hasil Pindaian Ijazah atau Transkrip Akademik. 

e. Hasil Pindaian Paspor. 

f. Hasil Pindaian Surat Pernyataan untuk: 

- Tidak akan bekerja selama belajar di Indonesia. 

- Tidak berpartisipasi di dalam aktivitas politik. 

- Mematuhi Peraturan perundang-undangan yang ada di Indonesia. 

g. Hasil Pindaian Surat Pernyataan dari penjamin atau penanggungjawab selama 

belajar. 

h. Hasil Pindaian Surat Keterangan Jaminan Pembiayaan. 

i. Hasil Pindaian Surat Keterangan Sehat. 

j. Hasil Pindaian Foto berwarna ukuran paspor. 

Proses izin belajar mahasiswa asing akan diupload ke laman tersebut dan diproses oleh 

kemdikbud selama 3-7 hari kerja sejak diajukan oleh mahasiswa.  

https://izinbelajar.kemdikbud.go.id/


 

 

 

 

 



 

 

Setelah mendapatkan izin belajar (study permit), mahasiswa akan mengajukan E-Visa 

pelajar (C 316). Pengajuan E Visa untuk dapat ke Indonesia dan mendapatkan KITAS 

Pelajar ini diajukan pada laman https://visa-online.imigrasi.go.id/. Berikut persyaratan 

untuk mendapatkan E-Visa Pelajar :  

a. Surat penjaminan dari Penjamin yang merupakan Warga Negara Indonesia atau 

Korporasi  

b. Surat rekomendasi belajar dari instansi pemerintah yang menyelenggarakan 

urusan di bidang pendidikan atau keagamaan. 

c. Bukti telah menerima vaksin COVID-19 dosis lengkap; 

d. Paspor Kebangsaan yang sah dan masih berlaku:  

1) paling singkat 12 (duabelas) bulan bagi yang akan melakukan pekerjaan di 

Wilayah Indonesia untuk waktu paling lama 6 (enam) bulan;  

2) paling singkat 18 (delapan belas) bulan bagi yang akan melakukan pekerjaan 

atau tinggal di Wilayah Indonesia untuk waktu paling lama 1 (satu) tahun;  

3) atau paling singkat 30 (tiga puluh) bulan bagi yang akan melakukan 

pekerjaan atau tinggal di Wilayah Indonesia untuk waktu paling lama 2 (dua) 

tahun. 

e. Bukti memiliki biaya hidup bagi dirinya dan/atau keluarganya selama berada di 

Wilayah Indonesia rekening koran, buku 

f. Tabungan, atau deposito 3 (tiga) bulan terakhir milik Orang Asing yang 

bersangkutan atau Penjamin dengan jumlah sekurang-kurangnya USD 2000 

(dua ribu dolar Amerika) atau setara; bukti kepemilikan asuransi di perusahaan 

asuransi berbadan hukum Indonesia yang mencakup pembiayaan kesehatan 

selama Orang Asing berada di wilayah Indonesia 

g. Pasfoto, dengan spesifikasi: 1. berwarna (colour); 2. format file *.JPEG; 3. 

ukuran 100kb - 200kb; 4. latar putih solid; 5. foto diambil dalam 6 bulan 

terakhir; 6. bukan hasil edit atau olah gambar; 

h. Bukti telah menerima vaksin COVID-19 dosis lengkap; 

i. Surat pernyataan bersedia mematuhi seluruh protokol kesehatan yang berlaku 

di Indonesia; dan 

j. Bukti kepemilikan asuransi kesehatan/asuransi perjalanan yang mencakup 

pembiayaan kesehatan, dan/atau surat pernyataan bersedia membayar secara 

mandiri apabila terdampak COVID-19 selama berada di Wilayah Indonesia. 

https://visa-online.imigrasi.go.id/


 

 

 

Pengajuan dilakukan pada laman visa-online.imigrasi.go.id dengan membayar Rp 200.000 + 

150 USD transfer ke kode billing yang diberikan oleh imigrasi. Proses visa berlangsung selama 

5-10 hari kerja. Jika disetujui, visa akan dikirimkan oleh imigrasi pada website dan email 

undiknas international dan email mahasiswa yang bersangkutan. E-visa digunakan untuk ke 

Indonesia dan selanjutnya diajukan untuk KITAS di imigrasi sesampainya di Indonesia. 

 



 

 

 


